Az Ujmecsekaljai 2. sz. Lakasfenntartd Szévetkezet

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZATA

A Magyarorszdg Alaptorvénye altal meghatarozott pwedd jogok, az altalanos
adatvédelendl sz6l6 2016/679. EU Rendelet (a tovabbiakban: Rkt valamint az
informéacios oOnrendelkezési jogrol és az informaabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Torvény) érvényesulésédnrdositasa érdekében az Ujmecsekaljai
2. sz. Lakasfenntartdé Szovetkezet (a tovabbiaklakdsszovetkezet, szh.: 7623 Pécs, Magyar
L. u. 7/b., cg.: 02-02-000086) igazgatésaga az baldkdatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkogg:m

1. A Szabalyzat célja

A lakasszovetkezet tevékenysége soran az Alaptgibednmeghatarozott alapggbgok

és a személyes adatok védelméheizédé informacidos ©Onrendelkezési jog
ervéenyesilésének biztositasa, valamint a lakastanat altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekaz adatok kezelése soran
irAanyado6 adatvédelmi és adatbiztonsagirasok meghatarozasa.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed:

a) a lakasszovetkezet minden személyes adatot 6€rmakatkezelésére, valamennyi
testlleti szervére, tisztségvisgre, alkalmazottjara,

b) a lakasszovetkezettel szédeses kapcsolatban allé6 valamennyi természetesgés |
személyre, jogi személyiség nélklli szervezetregiitte ezek alkalmazottait is,

c) a lakasszovetkezet tevékenysége soran keletkedamennyi iratban talalhatd
személyes adatok kezelésére és védelmeére,

d) a kozérdekbl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igényekegitésének
rendjére

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki:

a) az informatikai biztonsagi szabalyzatban renddatiésekre

b) az adatkezél munkatgyi, egyéb munkavégzésre iranyuld jogvisgahkapcsolatos
adatkezelési kérdésekre

c) az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes ladetaelésére, kivéve, ha az
érintett az elhunyta étt okiratban kijel6lt olyan személyt, aki haldleet&n 6t éven
belll -az adathordozhatésag kivételével — még gydlkatja az érintett érdekében a
GDPR rendeletben meghatérozott érintetti jogoKatsleg ilyen okirat hidnydban az
érintett kozeli hozzatartozoi az érintett halaldvd® 6t éven belil szintén gyakorolni
kivanjak a GDPR Rendeletben meghatarozott érifbeftikat.

3. A Szabalyzat elfogadasa, modositasa, érvényesé@sdogalmak

A Szabalyzat elfogadasa (megéllapitaisa) és modasita lakasszovetkezet
igazgatdosdganak hataskorébe tartozik. A Szababmatboglaltak betartdsdért a
lakdsszOvetkezet elnbke a fékel

A Szabalyzat alkalmazdsa soran a személyes adatddegrsolatos fogalmak és
ertelmezések jelen szabalyzat 1. sz. mellékletédatnatok



4. A személyes adat

Személyes adat az azonositott vagy azonosithat@seetes személyre (tovabbiakban:
Erintett) vonatkozo barmely informaci6. Azonosithaiz a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett moédon, kulénésen valamaBonosité tényéz alapjan
azonosithaté: név, személyigazolvany szam, lakodiat, asziletési hely, & online
azonosito.

A személyes adatok kezelésétiijpgsét:

a) jogszetien, célhoz kototten és tisztességesen, az érazi@thara atlathatdé modon kell

b)

c)

Az

végezni,

az adatokat nem lehet ezekkel a célokkal 6sszeeggertethét modon sem dijteni,
sem kezelni

az adatkezelés céljai szempontjabol megieleés relevansak kell, hogy legyenek, és
a szukségesre, adattakarékossagra kell korlatazgdpontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennitik

adatok taroldsénak szabéalyai:

b)

d)

f)

¢)

h)

olyan formaban kell térténnie, amely az érintetedonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges teleti lehdivé (papir és/vagy
elektronikus),

a szemeélyes adatok ennél hosszabb ideig trtempapir alapu és elektronikus -
tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben eenélyes adatok kezelésére a
GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfidal kozérdek archivalas céljabadl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy sttkiai célbdl kerlil majd sor, a
Rendeletben az érintettek jogainak és szabads&gaiédelme érdekében @it
megfeleb technikai és szervezési intézkedések végrehagtéséigyelemmel,

a papir alapu és elektronikus adatok kezelés@latat a lakasszovetkezet irodajaban
erre a célra kialakitott, biztonsagi zarral védhettyiségben kell végezni, a helyiségbe
csak az adatkezeléssel megbizott személy és jedralyzatban erre felhatalmazott
személyek, kizarélag a lakasszovetkezet irodai dogargjanak (nyitva tartdsanak)
idétartama alatt Iéphetnek be. A helyiségbe belépéaljegositott személyekt
nyilvantartast kell vezetni,

az adatok kezelését, tarolasat biztositd helyisegilomdoskodni kell aizvedelemél

és a helyiségre riaszté rendszert kell felszeresd indokolatlan belépés
megakadalyozasa, védelme érdekében,

az adatok kezelését, tarolasat biztositd helyigégien ,illetéktelen személy részére a
belépés tilos” tablat kell elhelyezni,

a papir alapu adatok kezelését, tarolasat a személyzzaférést is védiztonsagi
zarral ellatott, el&dleges tizbiztonsagot eredménykezfém szekrényben Kkell
megoldani,

az adatok kezelését, tarolasat biztositd elektusnikformatikai berendezés esetén
gondoskodni kell a berendezés (szamitdgép, laptofebook, tablet, okos telefon)
hozzaférési koddal torténellatasardl, a kodnak legkevesebb 8 karaktetkis és
nagy beik, valamint szdmok) kell allnia, amelyet az adad&zszerv vezdie 3
havonta valtoztatni koteles. A berendezések eln@zéli a lakasszovetkezet
illetékességi irodajabdl csak az adatkézderv vezdije elbzetes engedélyével lehet
végrehajtani,

a lakasszovetkezeti adatok, gazdasagi eseményealgerasanak, kezelésének és
tarolasanak szamitdégépes adatfeldolgozas utjaréniorinegvalosulasa esetén,



valamint internetes e-mail levelezorogram és egyéb internetes kapcsolattartas
adatvédelmi és biztonsagi szabalyai jelen szab&B/zzz. mellékletében talalhatd

i) az adatok kezelését, tarolasat fenti szigofir&gok mellett és azokra figyelemmel oly
modon kell végezni, hogy azaélt, megfeleb technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatgfeleb biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véledbmsztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelme.

5. Az adatkérés, adatfjyés jogszeisége

A szemeélyes adatok kezelése kizarolag akkor ésilaamyogszel, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljesul:

Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatagugkvagy tobb konkrét célbdl torien
kezeléséhez, és megismerte a LakasszOvetkeze&naéisaladatvédelmi tajékoztatojanak
hirdetmeényét, és a Lakasszovetkezet altalanos édielimi tajékoztatdjat. A Lakasszovetkezet
altalanos adatvédelmi tajékoztatojanak hirdetméagea kapcsoldédd tajékoztatdok, és a
hozzajarulasi mintadk 3.sz. mellékletként 3-3/datalhatok meg. A hozzgjaruld nyilatkozatot
az adatkezelés fennmaradasanalpachtjaig meg kellérizni. A hozzajarulas kérése soran
biztositani kell, hogy az érintett tisztaban leggezal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta az
adatkezeléshez, és hogy azt milyen formaban tettg ¥ hozzajarulasnak onkéntesnek kell
lenni, ha az adatkezelés egyszerre tobb célt ig&z@ hozzajarulast az 6sszes adatkezelési
célra vonatkozéan meg kell adni. Az érintett jodosura, hogy hozzajarulasat barmikor
visszavonja. Ez egyben az adat torlését is meggbvet
a.) Az adatkezelés olyan szédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az ératett
egyik fél, vagy az a szafdés megkotését megeben az érintett kérésére toréén
lépések megtételéhez sziikséges.
b.) Az adatkezelés jogszabaly altadied kotelezettségnek teljesitéséhez sziikséges.
c.) Az adatkezelés az adatkezelvagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervenyesitéséhez szukséges.

6. Adatkezelés, adatfeldolgozas, tarolt adatok védelme

Az adatvédelmi déirasok alkalmazdsa szempontjabdl a lakasszovetkezeahint
adatkezdl szerv — vezéjenek a lakasszovetkezet elnokét kell tekinternvdbdiakban
Adatkezeb). Ennek megfelélen a lakasszovetkezet elndke jelen szabalyzat dieret
alapjan meghatarozza az adatkezelés céljat észssizldraz dént az adatok sorsarol.

a) Az adatkezelés magaban foglalja a személyes anatodgzett cselekményeket: azok
gyiijtését, felvételét, tarolasat, felhasznélasat,bbitasat, médositasat, torlését.

b) Az ezeket a munkakat végzszemeély az adatfeldolgozd, aki az adatkiezaerv
utasitasai alapjan végez — jellefam technikai jellefy — miveleteket a személyes
adatokon. Az adatfeldolgozast végszeméllyel az adatfeldolgozasi tevékenység
végzésere szafdést kell kotni. Munkaviszonyban allé adatfeldolgozsetében ez
térténhet a munkaszéidés kiegészitéseként, vagy kulon sédés keretében.
Megbizési jogviszonyban alkalmazott adatfeldolgoasetén az ébbieket
megfeleben kell alkalmazni. Az adatfeldolgozé személy Kijékét, valamint
szerddés feltételeit a Rendelet 28. cikk (3) bekezdésébtoglaltak
figyelembevételével kell a lakadsszovetkezet elnékénegallapitani.

c) Adattarolas és a tarolt adatok védelme:

. A LakasszOvetkezet a természetes személyek szesmadigait papir alapon, és
elektronikus adatrog4iteszk6zokon egyarant tarolja.



A természetes személyek papir alapu személyesimalataezelését és tarolasat a
Lakasszovetkezet adatkezeléssel megbizott munkiyjall alkalmazottja, illéleg
adatkezeléssel, adatfeldolgozassal megbizott péariele alkalmazottja, megbizottja
koteles a Lakasszovetkezet székhelyén e célra kélnkizarélagosan Kkijeldlt,
hivatalos helyiségében ellatni.

Az adatfeldolgozast és tarolast végkijelolt helyiségbe csak az adatkezeléssel
megbizott személy és jelen szabalyzatban erretédthazott szemeélyek, kizarolag a
Lakésszovetkezet irodai fogado orajanak (nyitveas@mnak) idtartama alatt Iéphetnek
be. A helyiségbe belépésre feljogositott szemétyehyilvantartast kell vezetni, a
nyilvantartdsban szerdpl személyek névjegyzékét az adattarolasra Kkijelolt
lakdsszOvetkezeti hivatalos helyiségben jol latmadaon ki kell fliggeszteni.

Az adatok kezelését, tarolasat biztositd helyisggrhti ajtajara ,llletéktelen személy
részére a belépés tilos!” tablat kell elhelyezaipél$ szervezési intézkedésekkel kell
biztositani, hogy az adatfeldolgozast w&geés munkaszeérdésben erre vonatkoz6
felhatalmazassal nem rendelkemunkatarsakon kivil mas személy a természetes
személyek személyes adatainak tarolasdhoz ne $érnbszz4.

Az adattarolasra kijelolt helyiségben a természstammélyek személyes adatainak
papir alapu tarolasat és a személyes hozzafénéssttikettos biztonsagi zarral ellatott
irattarolast elddleges tizbiztonsagot eredményeszekrényben kell biztositani.

Az irattarold szekrény kulcsainak masolatat az fatthilgozast végz munkavallald
az adatkezél szerv vezéijénél zarhato, és a felnyitast eldeizhetv zaré szalaggal
ellatott fém kazettdban letétbe helyezi.

A Lakasszovetkezet tulajdondban all6 informatikaszké&zon tarolt barmely
természetes személy személyes adatat ugy kell véumyy az informatikai eszkoz
(asztali szamitdgép, laptop, notebook, &ldslattarolo, okos telefon, stb.) legalabb
nyolc karakterBl all6 hozzaférési kdddal legyen eléfhetA hozzaférési kod
tetsdleges szamu, de kis és nagyietl, és szamokbdl kell, hogy 6sszeidjon. A
hozzaférési kbédot az adatkazekzerv vezdie altal megallapitott rendszeres
id6kozonkeént, de évente legkevesebb két alkalommalkekgaltoztatni. Az aktualis
informatikai eszkdzok hozzaférési kodjait az adagieszerv vezdije zarhato, és a
felnyitast ellerizhe®s zar6 szalaggal ellatott fém kazettdban taroljaa éérolasra
szolgalé targy biztonsagészéseédl gondoskodni koteles.

A LakéasszoOvetkezet tulajdondban all6 helyhez kowdtbrmatikai eszkdzoket az
adattérolasra kijeldlt helyiségben kell tarolni.

A helyhez kotott asztali szamitdogépekhez tdrténunkaid utani hozzaférését,
energiaellatasat aramellatas védelmi eszkbzzebkabsitani.

A hordozhato informatikai eszk6zoket a hivatabndul erre a célra kialakitott, vagy
rendszeresitett biztonsagi kéddal védett fém, fagyattaroléba kell elzarni (laptop
szef).

A természetes személyek adatainak tarolasat ehélghez kotott, vagy mobil
berendezések elmozditdsat a Lakasszovetkezetkdbstégi irodajabdl csak az
adatkezdl szerv vezéije elbzetes engedélyével lehet végrehajtani.

A Lakasszovetkezetnél a természetes személyek Bmmmadatainak a tarolasara
kijelolt hivatali helyiségeit — illetéktelen szempék belépésének megakadalyozasa
erdekében - biztonsagi riasztorendszerrel, és dualjii lehebségek figyelembe
vételével iz eseténtizvédelmi berendezéssetifjelzé berendezés, poroltd készulék,
stb.) is védeni kell. Ez az &tas egyarant vonatkozik a papir alapu, illetve
informatikai eszkdz6n tarolt adatok biztonsagosahdere is.



Az adatkezdl szerv vezéije a Lakasszovetkezetnél tulajdonosi elleést ellato
felligyeb bizottsdggal kdzosen éves program szerint kotelesdatkezelés és az
adattarolas kijelolt hivatali helyiségei biztonsagdkorulményeinek fennallasat
ellendrizni.

A természetes szemeélyek személyes adatainak aftd¢ferasaval érintett
munkavallald6 munkaszefdésébe a kdvetk8zmunkakdrre vonatkozo @last kell
beiktatni: , A munkavallalé koételes a munkaltatoattdelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatdban foglalt @tasokat maradéktalanul betartani, kilénos tekigiteh
Lakasszovetkezet tevékenységével Osszeéfugadatgyijtesi, adatkezelési, és
adattarolasi feladatok teriiletén. Az adatkezel&siékenysége soran koteles a
Lakasszovetkezet adatvedelmi intézményrendszeréradjarasi folyamataban
kozremikoddni, az adatkezeléssel dsszefliggésben tudomadata informacidkat
korlatlan ideig megrizni, a Munka Torvénykényvében meghatarozott trdelmi
szabalyoknak (8.8 (4) bek.) megféleh.

Az adatkezelésben érintett személyek kezelt atatakorét, céljat jelen szabalyzat
4. sz. melléklete tartalmazza. Az adatkezelés afiggbgszabalyi alapjait tartalmazé
jogszabalyi kdrnyezet jelen szabalyzat 5. sz. rkigitében talalhato.

d) Az adatkezebi és az adatfeldolgozéi nyilvantartas

Az Ujmecsekaljai 2. sz. Lakasfenntartd Szovetkeziet adatkezéla kezelésében
lévé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezetésair adatvédelmi incidenseikr
és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatogzke#ésekil nyilvantartast vezet (a
tovabbiakban egyitt: adatkegehyilvantartas).

Az adatkezdii nyilvantartdsban az adatke&ebgziti

a) az adatkezé| ideértve minden egyes kdz0s adatké&zied, valamint -alkalmazasa
esetén - az adatvédelmi tisztvisakvét és elérhéségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitadsa vagy tervezett tdsabesetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli eiteket és nemzetkozi
szervezeteket — korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotas alkalmazéasa esetén annak tényeét,

f) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitotbla&érét,

g) az adatkezelésiimeletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapj

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torléséipkntjat,

i) az informéacidés onrendelkezési jogrol és informgzabadsagrol szold torvény
szerint végrehajtott fiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések attali@irasat,
j)az A&ltala kezelt adatokkal 0Osszefliggésben feleatibtvédelmi incidensek
bekovetkezésének korilményeit, azok hatasait ézadsikre tett intézkedéseket,
megtagado intézkedésének jogi é€s ténybeli indokait

Adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgoz6 az Aaltala egyes adatkezé
megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzetkemaéseifl nyilvantartast vezet
(a tovabbiakban: adatfeldolgozdéi nyilvantartas). afdatfeldolgozoi nyilvantartasban
az adatfeldolgoz6 rogziti:



a) az adatkezél az adatfeldolgoz6, a tovabbi adatfeldolgozok,amvaht az
adatfeldolgozd - alkalmazasa esetén - adatvédelsztvisebjének nevét és
elérhebségeit;

b) az adatkezél megbizasabol vagy rendelkezése szerint végzettkemdesek
tipusait;

c) az adatkezél kifejezett utasitasara téri@memzetkozi adattovabbitas esetén a
nemzetkdzi adattovabbitas tényét, valamint a cimbietrmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet megjeloléseét;

d) az az informacios dnrendelkezési jogrél és infaidezabadsagrél szolo térvény
szerint végrehajtott fiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések attali@irasat.

Az adatkezdli és az adatfeldolgozdéi nyilvantartast irasban vabpktronikus Gton
rogzitett formdban kell vezetni és azt — kéréséra NAIH rendelkezésére kell
bocsatani.

e) Elektronikus napl6

A személyes adatokkal elektronikus dton végzett tkadalési niveletek
jogszetisegenek ellefrizhetbsége ceéljabdl A Lakasszovetkezet mint adatkezel
illetéleg adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozé adidtia adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplggiti

a) az adatkezelésiimelettel érintett személyes adatok korének megbzésat,

b) az adatkezelésiimelet céljat és indokat,

c) az adatkezelésiimelet elvégzesének ponto$mbntjat,

d) az adatkezelésiimeletet végrehajtdé személy megjeldlését,

€) a személyes adatok tovabbitasa esetén az addiftasabimzettjét.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizarGdagadatkezelés jogsasegeének
ellensrzése, az adatbiztonsagi kévetelmények érvényesitégabba blntéeljaras
lefolytatasa céljabdl ismertigtk meg és hasznalhatdak fel.

Az elektronikus napléhoz a NAIH, tovabba azzél bekezdésben meghatarozott
célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységgtatdé személy és szervezet
részére — azok erre irAnyuld kérelmére — a Lakastzézeti adatkezél és a
adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgoz6 hozzafbigssit, abbdl résziikre adatot
tovabbit.

Az adatkezdli és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamaat elektronikus
naploban rogzitett adatokat a kezelt adat tork&dé® tiz évig kell megrizni.

7. Az adatkezeléssel érintett személyek jogai

a) Tajékoztatashoz valo jog

b) Hozzaféréshez valo jog

c) Adatok helyesbitésének kérése
d) Torléshez vald jog



€)
f)
9)

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog
Adathordozhatésaghoz valé jog
Tiltakozashoz valo jog

Adatkezelési tdjékoztatas

Az érintettre vonatkozé személyes adatok bekérésekas modon torténbeszerzeés
esetén - az érintett kérelmére — az érintett ré&edékére kell bocsatani az alabbi
informaciokat:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

¢)
h)

az adatkezé| illetve képvisadjének megnevezése és eléfisége

a szemelyes adatok kezelésének célja és jogalapja

a személyes adatok cimzettjei

a személyes adat tarolasanaktadtama, illetve ezen dtartam meghatarozasanak
szempontjai

az érintett tdjekoztatasa a személyes adat hohe#ifgegi, helyesbitési, torlési, stb.
jogarol

az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelé&gresehozzajarulas visszavonasanak
jogarol

a felligyeleti hatésaghoz val6 fordulas jogarol

az adatszolgaltatasi elmulasztasanak kovetkezrréhye

Az érintett adatkezelési joggyakorlasanak delgarasrendje

a.) Torlési kérelem kezelése

Az érintett jogosult, az adatkedgbedig koteles a személyes adat torlésére az alabbi
esetekben:

» a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl alcélmelyekil
azokat gyjtotték vagy mas maédon kezelték,

» az érintett visszavonja az adatkezelés alapjagakiohozzajarulasat, és
az adatkezelésnek mas jogalapja nincs,

» az érintett az adatkezelvagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges adatkezelés céljatith&nzik és nincs
elssbbseget élvezjogszeti ok az adatkezelésre,

» a személyes adatokat jogellenesen kezelte az aéiitke

Amennyiben a lakasszovetkezet, mint az adatkezglvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt toréIni koteles, akkor a lakassk@évzet koteles tajékoztatni az adatot
kezeb méas adatkezéket a torlés irdnti kérelerdir

A torlést nem kell teljesiteni, ha az adatkezelés:

» véleménynyilvanitas szabadsagahoz, vagy a tajéléshiaz valé jog
gyakorlasa céljabol sziikséges

» jogi igények ebterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez
szikséges

> jogi kbtelezettség teljesitése miatt szikséges

Torlés esetén a lakasszovetkezet a személyes amatmiformatikai rendszerdib
visszaallithatatlanul torli. A papir alapu dokun@aibk esetében azok jegdnyvi
megsemmisitésér kell gondoskodni. A jegykonyvben rogziteni kell a
megsemmisitett  irat  beazonosithatésagahoz  szikségefmrmaciokat, a
megsemmisités éghontjat és a megsemmisitést végzemély nevét, beosztasat, kils
partner esetén annak nevét. Elektronikus adat aadi§hatatlan torlésére a



lakdsszOvetkezet szakszolgaltatast vesz igénybél és annak minden eljarasi
lépésébl jegyzokdnyvet vesz fel.

b.)Személyes adat korladtozasa iranti kérelem kezelése

» Az érintett az alabbi esetekben jogosult arra, hagy adatkezél
korlatozza az adatkezelést:

» az érintett vitatja a személyes adatok pontossdbén esetben a
korlatozas arra az ddartamra vonatkozik, amelyddalatt az adatkezél
ellensrizheti az adat pontossagat.

» az adatkezelés jogellenes és az adatkestkenzi az adatok torlését

» az adatkezéhek mar nincs szilksége az adatokra, de az érigéetyli
azokat jogi igények éterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez

» az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, dadatkezdl jogos érdeke
is megalapozhatja az adatkezelést. Ebben az esatbenlatkezelést
korlatozni kell addig, amig megallapitasra nem keiiogy az
adatkezél jogos indokai ekbbséget élveznek az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyetokataa tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igényektetjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy
védelméhez, illetve mas természetes vagy jogi sejpgainak védelme érdekében
lehet kezelni.

10. Adatvédelmi incidens, Felédséq az adatkezelés jogdmEméért

A lakasszovetkezetnek, mint adatfeldolgozénak kdtwdge, hogy a munkaja kérében
bekovetkezett adatvédelmi incidesishaladéktalanul értesitse az adatkézd€kInok,
igazgatosag). Az adatvédelmi incidensekkel kaptsslantézkedések ellérzése,
valamint az érintettek tajékoztatdsa céljabol mankartast kell vezetni. A
nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az adatvédelnmcidenseket, feltiintetve az
incidensekhez kapcsolédd tényeket, azok hatasatammt a megoldasukra tett
intézkedéseket. Az adatvédelmi ebierések, incidensek, adatvédelmi nyilvantartasnak
mintaja jelen szabalyzat 7. sz. mellékletébenhalél.

Az adatvédelmi incidens soran alkalmazand¢ eljgeadje:

Alacsony szini adatvédelmi incidens:

A személyes adatok elhanyagolhatd kdrének jogdanldabvabbitasa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékos vagy véletldas& és megsemmisitése, ileg
mas jogellenes adatkezelési eset. llyen esetbeadawédelemért felés személy az
érintett rendszer rendszergazdajaval és az adatwvédeidenssel érintett adatkezelési
folyamat adatgazdgjaval meghatarozza az adatvédetitiens kezelésének modjat és
felhivja az intézkedésre jogosult személyt az ieiegd kezelésére. ROgziti tovabba az
adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartdsab

Kozepes szirit adatvédelmi incidens:

A személyes adatok csekély korének jogosulatlandbbitdsa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékos vagy véletldas& és megsemmisitése, ileg
mas jogellenes adatkezelési eset. llyen esetbemdatvédelemért felés személy
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haladéktalanul, de legkéilsb a tudomasszerzékt szamitott 12 oOran beldl
munkacsoportot hiv 6ssze, amelyen részt vesz aszerghzda, az adatgazda és az
adatkezel vezebje.

Magas szirt adatvédelmi incidens:

A személyes adatok széles korének jogosulatlan biotésa, megvaltoztatasa,
nyilvdnossagra hozatala, szandékos vagy véletldast és megsemmisitése, dleg
mas jogellenes adatkezelési eset. Ide tartozik azégdatok korét fuiggetlentl minden
olyan eset, amikor valosZisithet, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatas
van, vagy biztosra vehgthogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatas. llyen
esetben az adatvédelmi szervezet \dgeefa kozepes sziit incidensnél irtakon
tulmerben) értesiti a fellgyeleti hatéosadgot az adatvédelincidensél a
tudomasszerzédtszamitott 72 éran belil.

Az adatvédelmi incidens szintjét az adatkézekerv vezdie, a LakasszoOvetkezet
igazgatosaganak elndke koteles értékelni, azt kéwemnegallapitani.

c) Ha a Lakasszovetkezet mint adatkézéletve az altala megbizott vagy rendelkezése
alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 a személyes adatakl&sére vonatkozd, jogszabalyban vagy
az Europai Unid kotelézjogi aktusaban meghatarozotéiehsokat megseérti €s ezzel masnak
kart okoz, koteles azt megtériteni. Ha a Lakasgkévet mint adatkezgl illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar60 adalfpddd a személyes adatok kezelésére
vonatkoz0, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kdteljogi aktusaban meghatarozott
eléirasokat megseérti és ezzel mas személyiségi jogéseénti, az, akinek személyiségi joga
sérelmet szenvedett, az adatkéi#] illetve az altala megbizott vagy rendelkezésspjain
eljaré adatfeldolgoz6tdl sérelemdijat kovetelhet.

Az adatkezdél mentesll az okozott karért vald féletég és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kartyvagzemelyiségi jog megsértésével okozott
jogsérelmet az adatkezelés korén kividl ekharithatatlan ok idézteéel Az adatfeldolgoz6
mentestl az okozott karért val6 féletég és a sérelemdij megfizetésének kotelezettd@ige
ha bizonyitja, hogy az Aaltala végzett adatkezelésveletek soran a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpad koteled jogi aktusaban
meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozékahele kotelezettségek, valamint az
adatkezdl jogszeti utasitasainak betartasaval jart el.
Az adatkezdi és az altala megbizott vagy rendelkezése alafjfné edatfeldolgozé, tovabba
a kozos adatkezéh és az A&ltaluk megbizott vagy rendelkezésik atapgjard
adatfeldolgozék a személyes adatok kezelésére kamiat jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotele jogi aktusaban meghatarozotbiehsok megsértésével okozott

a) karert az érintettel szemben egyetemlegesen édelralamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijtemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

Nem kell megtériteni a kart és nem kovetditetsérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a szemelyiségi jog megsertésével atkgpgsérelem a személyiségi jogi
jogsérelmet szenvéd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magsdhdl
szarmazott.



11. A lakdsszoOvetkezet tevékenyséqgének terliletei, aakel§gzése sordn a személyes adatok
kezelése megvalésul

a) A lakasszovetkezet tisztségvisieek a cégbirdésagi nyilvantartasba toéién
bejegyeztetése és torlése

b) A lakasszovetkezet felhatalmazott kepvisetk a cégbirdsagi nyilvantartasba toétéen
bejegyeztetése és torlése, egyéb cégvaltozas kémgljaras lebonyolitasa

c) A hatralékos tulajdonosokkal szemben inditott Bsetmeghagyasos eljarasok és
birésagi végrehajtasi eljarasok

d) A szovetkezeti ingatlantulajdonosok és a lakasdkéveti szeréddések megkotése

e) Tagfelvételi kérelmek benyujtasa és elbiralasamait a tagnyilvantartas vezetése

f) A lakasszovetkezetben bekovetkezett szervezebzadok nyilvantartasa

g) A vallalkozasnak nem miistlb munkavégzésre kotott megallapodasok kezelése

h) léetesitése esetén vagyonvédelmi megfigngridszer (kamerarendszerjikidtetése

i) A Kkorszefisitési, felljitasi, karbantartasi munkdk végzésearsomegkotend
szerddeskotések (kivitelgék, vallalkozok)

j) Lakastakarékpénztari @&l takarékossagi szdidés, kulonds tekintettel az
engedményezés vonatkozasaban

K) Kozgyiilési meghatalmazés iratai

l) A foglalkoztatassal 0Osszefuggiratok (ideértve a az allaskeresési célu palyazo
személyes adatait is)

m)A személyes adatok kozeérdetirchivalas céljabol, tudomanyos és tértenelmi tésia
célbdl vagy statisztikai célbol folytatott kezelés® Rendelettel 6sszhangban az
érintett jogait és szabadsagait §édegfeleb garanciak mellett kell végezni,

n) Egyéb az dlzéekben fel nem sorolt esetekben, amennyiben a La#astkezet
tevékenysége soran személyes adatok kezelésécergbr

A személyes adatok kezelése soran az adatkéalehsszOvetkezet az adatfeldolgozast
ellatd, e tevékenységgel megbizott munkavallaldjaaa érintettel szembeni eljarasi
szabalyai:

a) A tagi képviselet ellatasa soran tokéadatkezelésnél koteles a lakasszovetkezet
az érintettel megismertetni az adatkezelési és védalmi szabalyzatban
foglaltakat.

b) Koteles minden szikséges intézkedést megtenni tmta dkezelt személyes
adatoknak a jogosulatlan hozzéaférés, megvaltoztatgdvanossagra hozatal,
torlés, sérllés, megsemmisilés elleni védelméért.

c) Az érintetteksl azokat az adatokat keérheti (gtheti), amelyek az adott
tevékenység végzéséhez szilkségesek és indokoltzdgjtott, kapott adatokat
csak az igényelt célra lehet felhasznalni.

d) Amennyiben a kezelt adatra mar nincs és a jogvisplegéldl adodéan nem is
lehet sziikség, ugy az adatot torélni kell a lakdwstkezet nyilvantartasabdl,
errdl az érintettet koteles értesiteni.

A lakasszovetkezet adatvédelemi intézményrendszere

Az adatvédelmi élirasok alkalmazasa szempontjabdl az Ujmecsekaljsi.2Lakasfenntartd
Szoévetkezet, mint adatke#etszerv vezéfjének a lakasszévetkezet igazgatosadganak elnokét
kell tekinteni.
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a) A lakasszovetkezet elntke
a. felelos a lakadsszoOvetkezet adatkezelésének jofgszgeert,
b. gondoskodik az adatkezelés személyi és targyitéddi@ek biztositasaral,
c. a lakasszovetkezet, mint adatkézedzerv tekintetében meghozza az
adatkezelésre vonatkoz6 dontéseket.

b) A lakasszOvetkezet hivatali és egyes Ugyviteli wzieek vezdli felelosek az
irdnyitasuk ala tartoz6 munkatarsak adatkezelésgyszetiségéért, valamint a
Szabalyzatban foglaltak betartaséért, illetve bat@saért.

c) A lakasszovetkezet adatvédelemért fideligyviteli szervea lakasszévetkezet
lgazgatosaga.

d) Az adatvédelemért fekgs Ugyviteli szerv:

» kozremikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezelésssbzéfligg

dontések meghozataldban, valamint az érintettekinag biztositasaban;

» ellendrzi az informacios 6nrendelkezési jogrol és infotdézabadsagrol

sz0l6 2011. évi CXIl. tv. (a tovabbiakban: Info.)tva GDPR és az
adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamiien Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelmépkek megtartasat;

» kivizsgélja a lakasszovetkezet részére érkezeghsaatian adatkezeléssel

kapcsolatos bejelentéseket;

» jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén — |d@kdtkezet elnbkének
értesitése mellett — felszdlitta az adatfeldolgozét jogsértés
megszintetésére;
elkésziti és folyamatosan karbantartja jelen Syabéit;
kozremikodik az adatvédelmi ismeretek oktatasaban;
jogi segitséget nyljt a lakasszovetkezethez érkezizérdek
adatigénylések megvalaszolasaban, kontrollalja adatigenylések
lakasszovetkezet réspétorters teljesitését;

» figyelemmel kiséri az adatvédelemmel, adatbiztogabgisszeflgs
jogszabalyokat, tajékoztatast, felvilagositast dibtve adott esetben
konzultaciot tart a jogszabalyok helyes alkalmaz&di@abol;

» egyedi Ugyekben kidolgozott allasfoglalasaval $egit adatvédelmi
tevékenységet;

» az adatvédelmi élrasok megsértésének észlelése esetén intézkedeést t
annak megsziuntetésére, tajékoztatjdlear lakasszovetkezet felugyel
bizottsagat, indokolt esetben kezdeményezi adsdégre vonasi eljaras
lefolytatasat.

Y VYV VY

e) Az adatvédelemért feléd Igazgatdésag a feladatai ellatasa soran az ad#tkez
végad) szervezeti egyséfit minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, az
0dsszes olyan iratba, nyilvantartasba betekinttietye iratrél masolatot kérhet,
adatkezelést megismerhet, amely személyes adatokiegly kozérdek
(kozérdekdl nyilvanos) adatokkal 6sszefligghet.

f) A lakasszOvetkezet koz-, vagy kuldotidgse és tisztségvise] valamint
alkalmazottai kotelesek a lakdsszovetkezet elndkément az adatvédelemert
felelossnek a megkeresésére az adatvédelemmel kapcsolatbékséges
intézkedéseket megtenni, és a megtett intézkeddsekradatvédelemért fetid
Igazgatosagot tajékoztatni.
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g) A lakasszovetkezet adatkezelésével kapcsolatosvéatidmi kérdés, illéleg
panasz esetén az érintettek (beleértve az alkattakabés kil munkavallalokat
is) kdzvetlentl megkereshetik az adatvédelemétolelgazgatdsagot.

h) Az adatvédelemért felés elndk az Igazgatdosagnak kozvetlen alarendeltségéb
latja el feladatait, adatvédelmi feladatkorébe@rel kizarodlag az Igazgatésag —
hatélyos jogi dlirdsok és jelen szabdlyzat keretein bellil - utagéhés kizarolag
felé tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

i) A LakasszOvetkezet jogszabalyi kotelezettség, olkbet szerddéses partneri
kapcsolat fennallasa esetén a si@éses partner adatkezelési tajékoztatojat és
nyilatkozatat koteles beszerezni, ifliety annak meglétér gondoskodni. A
szerddéses partner adatkezelési tajékoztatoja és nyHdatl jelen szabalyzat 12.
sz. mellékletében talalhato.

i) Amennyiben a koteléz adatkezelés ttartamat vagy szikségességéshkos
felllvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat remdel vagy az Eurdpai Unid
koteled jogi aktusa nem hatarozza meg, a Lakasszovetkazeddatkezelés
megkezdését legaldbb haromévente felllvizsgéalja, hogy az laltalletve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 eddalfjozé altal kezelt
szemeélyes adat kezelése az adatkezelés céljanakaldsgasahoz sziikséges-e.
Ezen felllvizsgalat korilményeit és eredményét akékazovetkezet.
dokumentalja, e dokumentaciot a felllvizsgalat ghéset koveét tiz évig
megirzi €s azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciosdabg Hatdsag kérésére
annak rendelkezésére bocsatja.

12. Joqgorvoslati lehéségek

13.

Az érintett személy az adatkezeléssel kapcsolamdnseivel el§sorban az adatkezel
szerv vezdijéhez fordulhat a sérelem metsietése érdekében. Amennyiben ily médon
az ugy nem rendédik szamara elfogadhatéan, Ggy az érintett a Namzkttvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat.

Az eldbbiekben megjelolt adatvédelmi hatésag dontésen elle érintett a birdsaghoz
nyujthat be kereseti kérelmet.

A Hatésag elérhéségei: Budapest, Szilagyi Erzsebet fasor 22c¢, 1125,

telefonszam: +36 1 391-1400,

e-mail:_ugyfelszolgalat@naih.hu
honlap:_https://naih.hyhttp://naih.hu/bejelentkezes.html

Az adatkezdél szerv vezdije koteles a természetes szemeély kérésére szensdptsi
Ugyintézéséhez a Hatdésag valamennyi elédgigtét rendelkezésre bocsatani.

Befejed rendelkezések

A lakasszovetkezetnél csak a tagok, munkavallagderddéses partnerek adatainak
kezelése torténik, igy a hatdésagi adatvedelmi apilartas nem szikseges.

A Lakasszovetkezetnek tekintettel a GDPR rendeletab&yaira és a
Lakasszovetkezetalr szol6 2004. évi CXV. torvény adatkezelési fellmtzasara,
valamint a kezelt adatok sajatossagaira tekintetietvédelmi biztost alkalmaznia nem
kell, Az Udubszovetkezet, illéleg a Kft. NAIH nyilvantartasra nem kotelezett.

A Lakasszovetkezet adatvédelmi modozattal kiegetsAbiztositast nem kot, erre nem
kotelezett.
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A LakasszOvetkezet sajatos ukbdési, gazdalkodasi és tevekenységi jellegére
adatvédelmi hatasvizsgalatot és adatmérlegelétetasem végez.

Az adatkezd] jelen szabalyzat tartalmi megismertetését, kadvtadgat, és a
szabdlyzatban foglaltakkal kapcsolatos tovabbképzseti killon igazgatésagi hatarozat
szerint hajtja végre.

A jelen modositasokkal egységes szerkezetbe foglddttvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat a lakasszOvetkezet igazgatosaganak bal$zatot elfogadé hatarozata
meghozatalat kbévétnapon |ép érvénybe.

Pécs, 2019. aprilis 30.

Lippdy Andrés az lgazgatésag Elndke

Zaradék
A jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattdkassztvetkezet igazgatdésaga 2019.
aprilis 30-an megtartott Glése az 1./ napirenditipam fogadta el.
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